
ANNEX II: Informes 

 

Els informes específics i adaptats per a cada institució seran desenvolupats en el marc del projecte 

de migració amb els equips de documentació dels respectius equipaments. Es realitzarà un màxim 

de 90 informes (10 informes per equipament), aquests informes seran definits en el si del comitè 

operacional. 

A banda dels informes anteriorment esmentats, s’hauran de realitzar els informes generals que 

es mostren en aquest annex i que el sistema inclourà per defecte per tal que puguin ser d'aplicació 

general per tot el sistema de museus. Entre aquests informes generals estan incloses les fitxes i 

els formats que marca el Decret 35/1992, de 10 de febrer, de desplegament parcial de la Llei 

17_1990. El disseny dels documents, si no s'especifica el contrari, serà lliure i haurà de ser 

proposat per l'adjudicatari. 

En els informes mostrats a continuació es marca l'origen de les dades en el programari actual 

Museum Plus CAT v3.0 o la referència directa en el cas dels informes amb origen en el Decret 

35/1992, de 10 de febrer, de desplegament parcial de la Llei 17_1990. Aquests informes hauran 

de ser adaptats en el nou sistema que es vol contractar. 

 

  



 

II.1| Decret 35_1992 Fitxa d’inventari general 

1.- Informe Fitxa d’inventari general:  

Nom del museu (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul 

d’Adreça). 

Institució a la qual pertany (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al 

mòdul d’Adreça). 

Número de registre de l'objecte o espècimen (Mòdul Col·lecció). 

Nombre d'exemplars (Mòdul Col·lecció). 

Ubicació en el museu (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul 

de Gestió d’ubicacions). 

Altres números d'identificació(Mòdul Col·lecció). 

Fotografia d'identificació (Mòdul Col·lecció, imatge estàndard). 

Forma d'ingrés (Mòdul Col·lecció). 

Data d’ingrés (Mòdul Col·lecció). 

Font d'ingrés (Mòdul Col·lecció). 

Causa de baixa i data (Mòdul Col·lecció). 

Valoració econòmica (Mòdul Col·lecció). 

Mides màximes de l'objecte (Mòdul Col·lecció). 

Lloc de procedència/jaciment (Mòdul Col·lecció). 

Objectes en relació, amb indicació del número de registre (Mòdul Col·lecció). 

Descripció de l'objecte o espècimen (Mòdul Col·lecció). 

Estat de conservació (Mòdul Col·lecció). 

Restauracions (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul de C-R). 

Exposicions (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul de C-R). 

Reproduccions (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul 

d’Exposició). 

Bibliografia (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul de 

bibliografia). 

Autor i data de la fitxa (Mòdul Col·lecció). 

 

2. Dades tècniques per a col·leccions de ciències naturals:  

Nom de l'espècimen (Mòdul Col·lecció, nom científic). 

Matèria (Mòdul Col·lecció, categoria general). 

Classe (Mòdul Col·lecció). 

Família (Mòdul Col·lecció). 

Gènere (Mòdul Col·lecció). 

Espècie (Mòdul Col·lecció). 

Tipus (Mòdul Col·lecció). 

Edat (Mòdul Col·lecció). 

Període (Mòdul Col·lecció, datació). 

Classe mineral (Mòdul Col·lecció). 



Grup mineral (Mòdul Col·lecció). 

Espècie mineral (Mòdul Col·lecció). 

Gènesi petrològica (Mòdul Col·lecció). 

Espècie litològica (Mòdul Col·lecció).  

Col·lecció de procedència (Mòdul Col·lecció). 

Número d'ordre (Mòdul Col·lecció). 

Àrea d'origen (Mòdul Col·lecció, Nom jaciment/Habitat / Lloc de procedència). 

 

3. Dades tècniques per a col·leccions de ciències humanes: 

Classificació genèrica (Mòdul Col·lecció). 

Nom de l'objecte (Mòdul Col·lecció). 

Material (Mòdul Col·lecció). 

Tècnica (Mòdul Col·lecció). 

Autor (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul d’Autors i 

participants). 

Títol (Mòdul Col·lecció). 

Iconografia (Mòdul Col·lecció). 

Estil/cultura (Mòdul Col·lecció). 

Datació i justificació de la datació (Mòdul Col·lecció). 

Ús, utilitat per al qual fou creat (Mòdul Col·lecció). 

Lloc d'execució o fabricació (Mòdul Col·lecció). 

Inscripció o marques que l'objecte porti gravades o escrites (Mòdul Col·lecció). 

  



II.2| Decret 35_1992 Llibre de registre. 

1. Informe de Llibre de registre (dades generals). Aquest informe-llistat ha d’estar 

preparat per ser imprès en format DINA3 i disposició horitzontal. 

 

Nom del museu/Nom de la institució (Mòdul Col·lecció, camp de visualització 

enllaçat al mòdul d’Adreça). 

Número de registre (Mòdul Col·lecció). 

Data de registre (Mòdul Col·lecció). 

Nombre d'exemplars (Mòdul Col·lecció). 

Forma d'ingrés (Mòdul Col·lecció). 

Data d'ingrés (Mòdul Col·lecció). 

Font d'ingrés (Mòdul Col·lecció). 

Causa de baixa, data i nom de la persona que l'autoritza (Mòdul Col·lecció). 

Estat de conservació (Mòdul Col·lecció). 

Lloc de procedència/jaciment (Mòdul Col·lecció). 

 

2. Dades tècniques per a col·leccions de ciències naturals:  

 

Nom de l'espècimen (Mòdul Col·lecció, nom científic). 

Matèria (Mòdul Col·lecció, categoria general). 

Gènere (Mòdul Col·lecció). 

Espècie (Mòdul Col·lecció). 

Espècie mineral (Mòdul Col·lecció). 

Espècie litològica (Mòdul Col·lecció). 

Edat (Mòdul Col·lecció, datació). 

 

3. Dades tècniques per a col·leccions de ciències humanes: 

 

Classificació genèrica (Mòdul Col·lecció). 

Nom de l'objecte (Mòdul Col·lecció). 

Mides màximes de l'objecte (Mòdul Col·lecció). 

Material (Mòdul Col·lecció). 

Autor (Mòdul Col·lecció, camp de visualització enllaçat al mòdul d’Autors i 

participants). 

Títol (Mòdul Col·lecció). 

Datació amb la precisió màxima que es conegui (Mòdul Col·lecció). 
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 Llistat 
 

 

Col·lecció 

<Col·lecció> 

 

 
 

 
 

 

Nom de l’ objecte 
 

<Nom de l_objecte> 
 

 

 
 

 
 

 

Autoria 
 

<Autors / 
participants
> 
 

 

 
 

 
 

 

Títol /Marca model 
 

<Títol/Nom propi> 
 

 

 
 

 
 

 

Número de registre 
 

<Núm_ registre> 
 

 

 
 

 
 

 

Final 
 

<Fins a> 
 

 

 
 

 
 

 

Inici 
 

<Des 
de>  
 

 

 
 

 
 

 

Nom de 
l’ exposició 
 

<Títol (expo)> 
 

 
 

 
 

 
 

Prestatari 

<Prestatari> 

 
 

 
 

 
 

Referència 

<Núm.Exposi
ció> 

 
 

 
 

 
 



II.4| SM Informe de baixa d’objecte  
 

INFORME TÈCNIC PER LA BAIXA D’UN OBJECTE DE LA COL·LECCIÓ PATRIMONIAL DEL <Nom 
del museu> 

K844 

 

Amb el present informe el <Nom del museu> cursa la baixa de l’inventari de la col·lecció patrimonial de 

l’objecte que a continuació s’indica: 

 

Número de registre: <Número de registre> 
Nom de l’objecte: <Nom de l’objecte>/<Nom científic> 

Autoria: <Artistes / Participants> 

Datació: <Datació> 

 

L’objecte consignat no pot formar part de la col·lecció patrimonial del Museu degut a la causa següent: 

 

Confiscació: baixa d'un objecte o espècimen per haver estat pres al Museu per 

alguna administració amb competències per fer-ho.  

Destrucció: l'objecte o espècimen ha estat malmès i no és possible recuperar-

lo. S'haurà d'indicar l'agent de la destrucció (incendi, aiguat, etc.).  

Estat de conservació molt deficient: l’estat de conservació del bé impedeix el 

seu aprofitament patrimonial.  

Bescanvi: l’espècimen ha estat bescanviat amb una altra institució patrimonial 

o científica.  

Manteniment i restauració onerós: el cost del manteniment o la restauració 

de l’objecte o espècimen és molt significatiu vers el seu valor patrimonial 

intrínsec, o de possible substitució.  

Pèrdua: indica la baixa d'un objecte o espècimen que s'ha extraviat.  

 

Robatori: l'objecte o espècimen és donat de baixa perquè ha estat robat.  

 

Successió interadministrativa: traspàs de la titularitat de l'objecte o 

espècimen a una altra administració.  

Valor patrimonial insuficient: l’objecte o espècimen referit no presenta 

peculiaritats pròpies i d’interès que el converteixin en un testimoni històric, 

científic, artístic o cultural.  

 

Per aquesta raó el present document certifica la baixa de l’inventari de la col·lecció del <nom 
del museu> de l’objecte esmentat. 

 

Adjunt a aquest document s’aporten les evidències (documentació i imatges) que justifiquen 
aquesta decisió. 

 

I perquè així consti, es signa  a  <Localitat>  en data  <Data> 

 

 

Conservador/a de col·leccions del  Director/a del <Nom del Museu> 

 <Nom del Museu> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


